: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

e

Guatemala, 30 de Dici/emﬁre de 2021 .

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS I
Director General de fas Artes

Direccién General de |as Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache.

Estimado sefior Director Generat

-
i

ra
Tengo &l agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Hilaria Maria Guzman Hernandez CuUl: 1635237540114
Namerg de confrato: DGA-029-16-2021 - Acuerdo Ministerial: 7-2021 R
Servicios: TECNICOS-~ < Nit del Contratista: 44520085

E4EESCDD 7/~

DICIEMBRE

2021 AL 31112/2021

Nimero de Factura: 652626842 Serie:
Honorarios Mensuales: . 10,000.00 - Periodo del Informe:
Monto Total del Contrato Q. 119,032.26 Plazo dei Contrato: 0401/,
Unidad Administrativa donde presta ~ DELEGACION DE ASUNTOS
los servicios: JURIDICOS <
& -

Objetivos del Contrato:

Desarrcllo Ordenado de Actividades:

a)

@

d)

€)

o)
n)

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DELEGACIO)

N DE ASUNTOS JURIDICCS

DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, son dedicacion y

diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conccimientos técnicos, en la prestac
se describen a continuacidn, s ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

o de Bervigios Técnicos que

Se apoy6 en (a recepeién y analisis de solicitudes ingresadas en la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Dirgccion General de las Artes;

Se apoyé en la redaccién oporiuna de oficios, circulares, providencias v otros de Iz Delegacién de Asuntos Juridicos
las Artes;

Se apoyd en la conformacidon de expedientes y emision de informes circunstanciados referente al dmbite laboral s
dependencias del Ministeric de Cultura y Deportes; asi como de otras dependencias del Estado;

Se apoyé en la administracién de la documentacion oficial y seguimiento de los mecanismos que garanticen el manejo
correspondencia tanto su ingreso como su egrese, para mantener actualizado el archivo de iz Delegacidn de Asunto
General de las Artes

de la Direccion General de

clicitados por las distintas

expedito y controlado de la
s Juridicos de la Direccidn

Se apoyo cuando las necesidades asi lo reguieran en las actividades de reproducir documentos requerimientos per la Delegacion de Asuntos

Juridicos de la Direccion General de las Artes

Se apoyo oportunamente en la elaboracién de solicitudes de gastos y requisiciones de materiales, suministros y of
funcionarniento de la Delegacion de Asuntos Juridicos de |a Dirsccion General de las Artes;

Se apoyo en la actividad diaria de archivar documentes v en fa implementacion de un sistema de archive de docum
por la Delegacién de Asuntos Juridicos de |a Direccién Genera! de las Artes;

Se apoy? en 2 atencidn oportuna de llamadas ielefénicas y atencion al piblico con temas relacionades 2 Iz Delegaci
la Direccién General de las Artes;

Otras actividades zfines al contrato.

08 que garanticen et buen
entos recibidos y enviados

on de Asunios Juridicos de

Hilaria Marja Guzman Hernandez

LiC, Erick Orlando Salazar Coyoy

mplefo del Contratista Delegado de

(segin Clausula de

untos Juridicos
ntrato: Décima Primera)

-~

7 ===
it

VRl antratista Fi

idad que Evalua los Servicios

(segtin Clausula ge &

Lic. ErickUnands

ntrato: Décima Primera}
Salazar Coyoy

Delegado e Asuntes Juridicos
Direccién{General de lag Artes

Ministeriojde Cul

ura y Deportes




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guate

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Cirector General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministeric de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

e . S
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi inferme FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Hilaria Maria Guzman Hernandez cut: 16352375401 14
Numero de contrato: DGA-029-16-2021  ~ Acuerdo Ministerial: 7-2021i

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 44520085
Nemero de Factura: 652626842 4 Serie; E4AEESCDD -

Honorarios Mensuales:

Q. 10,000.00 -~ Periodo del informe:

04/01/2021 AL 31712/2021 -~

04/01/2021 AL 31/12/2021

Mento Total del Contrato Q. 119,032.26 Plazo dei Contrato:
Unidad Administrativa donde presta  DELEGACION DE ASUNTOS
los servicios: JURIDICOS

Obietives del Contrato:

e
“LA TECNIGO” be compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DELEGACION DE ASUNTOS JURIDICOS

DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES con dedicacidn y

diligencia y con arreglo a lag prescripeiones de sus conocimientos técnicos, en la prestacic
se describen & continuacin, sin ser estas limitativas, sino Onicamente enunciativas;

Desarrollo Ordenado las Actividades realizadas durante ef Periodo Comprendido:

a)

b)

c)

d)

€

on de Servicios Técnicos que

Apoyar en la recepcién y anélisis de solisitudes ingresadas en la Delegacion de Asuntos Juridicos de Iz Direccién Generzl de las Artes;

Apoyar en fa redaccion oportuna de oficios, circulares, providencias y ciros de la Delegacién de Asuntos Jurldicos de la Direccion General de las

Anes;

Apoyar en la conformacion de expedientes y emisién de informes circunstanciados referente al dmbito laboral solicitados por las distintas

dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes; asi como de otras dependencias del Estado;

Apoyar en la administracion de la documentacion oficial y seguimiento de los mecanismos que garanticen &l manejo expedito y controlado de la

correspondencia tanto su ingresc como su egreso, para mantener actualizade el archivo de ta Delegacion de Asunto:
General de las Artes;

Apoyar cuande las necesidades asi Io requieran en las actividades de reproducir documentos requerimientos por
Juridicos de ta Direccion General de las Artes;

Apoyar cportunamente en lz elaboracién de solicitudes de gastos y requisiciones de materiales, suministres y otra
funcionamiento de la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes;

Juridicos de la Direccion

a Delegacion de Asuntecs

s que garanticen el buen

Apoyar en la actividad diaria de archivar documentos y en la implementacion de un sistema de archive de documentos recibides y enviados por

ia Delegacién de Asuntos Juridicos de |a Direccién General de las Artes;

Apoyar en la atencién opertuna de llamadas telefénicas y atencidn al pdblico con temas relacionades & la Delegacién
Direccisn General de las Artes;

Otras actividades afines al contrato.

Hilaria Maria Guzman Herndndez LIC. Erick Orlanc

de Asuntos Juridicos de la

o Salazar Coyoy

omgieto del Contratista

Delegada de Asundos Juridicos
(segun Clausula de conp

: Décima Primera}

v

Kinisterio de &

valua ios Servicios
ito: Décima Primera)

AN Salazar Coyoy

Lsuntos uLlI'L"JICQQ
heral de las Arfes
12fura v Deportes

mala, 30 de Diciembre de 2021,




: INFORME DE RESULTADGS DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS .~
Director General de las Ares’

Dirececion General de las Artes

Ministerio de Cuitura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme-a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el sigu

Guat

ente:
Nembre complete del Contratista: Hilaria Maria Guzman Hernandez Cui: 1635237540114
NOmero de conirato: DGA-029-16-2021 Acuerdo Ministerial: 7-2021 =
Servicios: TECNICOS P Nit del Contratista: 44520085 <
Numere de Factura; 652626842 Serie: E4EESCDD -~ 7
Honorarios Mensuates: Q. 10,000.00 - Periodo del Informe: 04/01/2021 Al 3171212021 .

Monio Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Confrato:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

b)

©)

d)

€)

Q
h)

Q. 119,032.26 Plazo del Gontrato: 04/01/

2021 AL 311122021
7

DELEGACION DE ASUNTOS
JURIDICOS ~

“UA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para ja DELEGACIO

N DE ASUNTOS JURIDICOS

DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y
diligencia y cen arreglo a las prescripcicnes de sus conocimientos téonicos, en la prestacién de Servicios Téenicos que

se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas;

Se apoyt en la recepcién y andlisis de fodas las solicitudes ingresadas en la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccion General de las

Artes;

Se apoyé en la redaceién de oficios, circulares, providencias v otros de la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes

para el traslade de diferentes solicitudes y expedientes;

Se apoyé en la conformacion de expedientes y emisidn de informes circunstanciados referente at 4mbito laboral €
dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes; asi comoe de oiras dependencias del Estado;

olicitados por las distintas

Se apoyt en la administracion de fa documentacian oficial y seguimiento de los mecanismos que garantizaron el manejo expediio y confrolado
de la correspondencia tanto su ingreso como su egreso, logrando ef mantenimiento aciualizade del archivo de la Delegacidn de Asuntos

Juridicos de ia Direccién General de las Artes

Se apoyd cuande las necesidades asi 1o requirieron en las actividades de reproduccitn de documentos en la Delegacit
la Direccion General de las Artes

6n de Asuntos Juridices de

Se apoyé en la elaboracién de sclicitudes de gastos y requisiciones de materiales, suministros y oiros que garantizaron el buen funcionamiento

de la Delegacion de Asuntos Juridices de ia Direccidn General de las Artes;
Se apoyb en g actividad diariz de archive de documentos v en la implementacion de un sistema de archivo de docum
por la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Aries;
Se apoyd en la atencién de llamadas telefnicas, atencién al plblico y asistencia en reuniones de trabajo, con
Delegacion de Asunios Juridicos de la Direccion General de las Artes;

Hilaria Maria Guzrfidn Hernandez

enics recibidos y enviados

temas relacionados a la

LIC. Erick Orlando Salazar Coyoy

emala, 30 de Diciembre de 2021

Delegado de

(segun Clausula g€ contr;

Js Juridicos
: Décima Primera)

A

o,

Firma y sello de Ta'A
(segun Cladsula de g

Lic. Erick Orlando Sq
Delegado de Asuntos

que Evalua los Servicios

nfrato: Décima Primera)

azar Covoy
Juridicos

Direccion General dé las Artes

Ministerio de Culturs

v Deportes

-

=



